COMPTABLE (H/F) EXPERIMENTE(E)

HP BTP est une entreprise a taille humaine de plus de 150 personnes qui intervient
en lle de France dans le domaine du genie civil hydraulique, de I'assainissement et
des travaux publics. Reconnue pour son expertise de la maitrise des fluides, les
clients de notre société sont des collectivités locales, des établissement publics
territoriaux et des grands syndicats des eaux de premigre importance. Notre société
connait une croissance continue depuis mai 2002,

Dans Ie cadre de son développement, nous recherchons un(e) comptable
confirmé(e) dont les missions seront les suivantes :

Seconder le chef comptable et étre en mesure de le suppléer en cas d’absence,
Tenir de la comptabilité compléte de sociétés en participation,

Suivre les échéances sociales et fiscales en relation avec I'expert-comptable (OD,
lettrage, déclarations, paiements ...),

Garantir la conformité des comptes avec la Iégislation en vigueur, justifier les
comptes,

Réaliser les travaux préparatoires et les analyses comptables afin d’'établir les
clétures trimestrielles et Ia liasse fiscale,

Saisir I'ensemble de Ia comptabilité générale (note de frais, frais généraux,
factures...),

Effectuer les déclarations fiscales (TVA), DADS 2 et les rapprochements bancaires,
Mettre en place de nouveaux outils (tableaux de bord, SIG ...)

Gérer les cautions bancaires, les contre-garanties et les retenues de garantie,
Préparer et présenter les résultats mensuels de notre comptabilité analytique,
Suivre le poste client, relancer les échus,

Geérer quelques dossiers specifiques (crédit-bail, ouverture de compte de
groupement ...).

Qualités et connaissances requises :

BTS comptabilité gestion ou DECF/DCG avec au moins trois a cing années
d’expérience dans un poste similaire,

De bonnes connaissances de la comptabilité fournisseurs et de I'organisation des
paiements des marchés publics (avance forfaitaire, sous-traitance a paiement
directement, révision-actualisation o),

Aisance bureautique (emploi de MS Word, Outlook, MS Explorer et Excel 2007),
Anticipation, autonomie, intérét du travail en petite équipe, motivation pour travailler
dans une « société de taille moyenne », sens de l'initiative.

La maitrise de SAGE 100 et du plan comptable du batiment sont des atouts.

Lieu de travail : Asniéres-sur-Seine — RER C Les Grésillons.
Salaire : selon profil et expérience
Mutuelle prise en charge a 100%



